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П Л А Н 
роботи бібліотеки 

Сумського коледжу харчової промисловості 
НУХТ 

на 2017 – 2018 навчальний рік 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

м. Суми 
 



         Бібліотека Сумського коледжу харчової промисловості НУХТ є 
обов’язковим структурним підрозділом вищого навчального закладу, який 
формує інформаційну культуру студентів та викладачів, прищеплює їм 
навички здобувати та генерувати нові знання як в урочний, так і в 
позаурочний час. 

 
 Основні завдання бібліотеки: 

- найповніше інформаційне забезпечення навчально – виховного 
процесу; 

- надання інформаційно – методичної допомоги студентам та 
викладачам; 

- виховання у користувачів інформаційної культури; 
- формування вміння користуватися бібліотекою, її послугами, книгою, 

її довідковим апаратом; 
- сприяння самоосвіті студентів та педагогів, забезпечення їх 

літературою для задоволення соціальних і культурних потреб; 
- впровадження сучасних бібліотечних технологій, спрямованих на 

поліпшення якості обслуговування усіх категорій користувачів.    
-                                                                                                                                                                                                                 

Основні дані про бібліотеку: 
Адреса: м.Суми, вул. Ярослава Мудрого, 1 
Штат працівників бібліотеки  - 2 чол. 
Структура бібліотеки: абонемент, читальний зал 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
І. Комплектування бібліотечного фонду 

 
№ 
п/п 

Зміст роботи Термін 
виконання 

Відповідальний Контроль 
вик. 

1 2 3 4 5 
1.1 Продовжити комплектувати фонд 

бібліотеки навчально-методичною 
літературою українських 

видавництв згідно з потребами 
користувачів 

на протязі 
року 

Паутова А.М.  

1.2 Оформити документацію по 
прийому, обліку, реєстрації 
літератури, що надійшла від 
читачів взамін  загубленої 

вересень Паутова А.М. 
 
 
 

 

1.3 Вилучити  з фонду бібліотеки 
зношену, застарілу та непрофільну 

літературу 

грудень  
червень 

Паутова А.М.  
 
 

1.4 Оформити підписку періодичних 
видань на 2018 рік 

листопад Паутова А.М.  

1.5 Постійно аналізувати каталоги 
видавництв та книготоргових 

організацій  з метою придбання 
нової навч. - методичної літератури 

На протязі 
року 

 

Паутова А.М.  

 
II. Довідково - бібліографічна робота бібліотеки 

 
№ 
 

Зміст роботи Термін 
виконання 

Відповідальний Контроль 
вик. 

1 2 3 4 5 
2.1 Провести бібліотечні уроки за 

темами : «Правила користування  
бібліотекою»та «Користування  

бібліотечно – довідковим апаратом  
бібліотеки » з групами перших               

курсів 

вересень Паутова А.М.   
Скиба Л.В. 

 

2.2 Провести Дні спеціаліста для 
студентів 4-х курсів. 

жовтень 
листопад 

Паутова А.М.  
Скиба Л.В. 

 
 

2.3 Постійно виконувати 
бібліографічні, тематичні, 

фактографічні довідки та вести 
архів виконаних  довідок. 

протягом 
року 

Паутова А.М. 
Скиба Л.В. 

 

 

2.4 Провести тижні інформації протягом 
року 

Паутова А.М.  
Скиба Л.В. 

 



1 2 3 4 5 
2.5 Постійно надавати групові та 

індивідуальні консультації 
користувачам у пошуку та виборі 

джерел інформації 

протягом 
року 

Паутова А.М.   
Скиба Л.В. 

 

2.6 Підготувати тематичні 
бібліографічні показчики 

протягом 
року 

Паутова А.М.   
Скиба Л.В, 

 

2.7 Систематично поповнювати та 
редагувати абетковий та 
систематичний каталог 

протягом 
року 

Паутова А.М. 
Скиба Л.В. 

 

2.8 Систематично поповнювати 
тематичні добірки та картотеки 

статей 

Протягом 
року 

Паутова А.М. 
Скиба Л.В. 

 

 
III. Комп’ютеризація бібліотеки 

 
№ Зміст роботи Термін 

виконання 
Відповідальний Контроль 

вик. 
1 2 3 4 5 

3.1 Продовжити роботу з електронним 
каталогом бібліотеки. 

Систематично заносити нові 
записи та редагувати електронний 

каталог. 

протягом 
року 

Скиба Л.В. 
Паутова А.М.   

 

 

3.2 Створити електронну  картотеку 
статей за фаховими журналами 

протягом 
року 

Паутова А.М. 
Скиба Л.В. 

 
 
 

3.3 Подальше впровадження 
автоматизованої бібліотечної 
системи на базі програмного 

забезпечення. Продовжити роботу 
по створенню електронних 

формулярів читачів 

протягом 
року 

Паутова А.М. 
Скиба Л.В. 

 

 

3.4 Продовжити  друк та наклеювання 
штрих-кодів на підручники 

протягом 
року 

Паутова А.М. 
Скиба Л.В. 

 

3.5 Виконувати віртуальні довідки за 
допомогою Інтернет - мережі 

протягом 
року 

Паутова А.М. 
Скиба Л.В. 

 

3.6 Створювати віртуальні виставки на 
сайті коледжу 

протягом 
року 

Паутова А.М. 
Скиба Л.В. 

 

3.7 Постійно оновлювати сторінку 
«Бібліотека» на сайті коледжу. 

Використовувати соціальні мережі, 
як засіб комунікації з 

користувачами.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  

протягом 
року 

Паутова А.М. 
Скиба Л.В. 

 



IV. Підвищення кваліфікації 
 

№ Зміст роботи Термін 
виконання 

Відповідальний Контроль 
вик. 

1 2 3 4 5 
4.1 Відвідувати обласні семінари по 

підвищенню кваліфікації на базі 
Сумського вищого училища 

мистецтв і культури ім. 
Д.С. Бортнянського 

протягом 
року 

Паутова  А.М 
Скиба Л.В. 

 
 

 

4.2 Постійно підвищувати 
професійний рівень  за рахунок 

самоосвіти 

протягом 
року 

Паутова А.М. 
Скиба Л.В. 

 

 

4.3 Пройти курси підвищення 
кваліфікації, атестуватися на 
відповідність займаній посаді 

листопад Паутова А.М,  

 
V. Розвиток матеріально – технічної бази 

 
№ Зміст роботи Термін 

виконання 
Відповідальний Контроль 

вик. 
1 2 3 4 5 

5.1 Придбати копіювальну техніку для 
бібліотеки 

протягом 
року 

Паутова А.М 
Барилюк Ю.А. 

 

5.2 Поточний ремонт в бібліотеці. протягом 
року 

Паутова А.М. 
Барилюк Ю.А. 

 

 

 
 
 

VI.   Провести аналіз забезпечення студентів навчальною та методичною      
літературою за спеціальностями. Провести аналіз ефективності  

використання студентами навчальної літератури    за    спеціальностями. 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



VII. Організація обслуговування читачів 
 

Контрольні показники плану роботи на 2017-2018 навч. рік. 
Кількість читачів        -                      700 
Кількість відвідувань      -                   10000 
Кількість виданих документів         -               30000 

 
№ Зміст роботи Термін 

виконання 
Відповіда-

льний 
Контроль 

вик. 
1 2 3 4 5 

7.1 Вивчення інформаційних запитів 
та інтересів читачів 

протягом 
року 

Паутова А.М. 
Скиба Л.В. 

 

 

7.2  Індивідуальні бесіди з читачами 
під час запису в бібліотеку та під 

час реєстрації. 
 

протягом 
року 

Паутова А.М. 
Скиба Л.В. 

 

 

7.3  Аналіз читацьких формулярів 
кожної групи студентів 

протягом 
року 

Паутова А.М. 
Скиба Л.В. 

 

 

7.4  Консультації по ознайомленню з 
бібліотечним фондом 

протягом 
року 

Паутова А.М. 
Скиба Л.В. 

 

 

7.5 Залучення читачів до участі в 
роботі бібліотеки 

протягом 
року 

Паутова А.М.  

7.6 Оформити картотеку читацьких 
формулярів 

протягом 
року 

Паутова А.М. 
Скиба Л.В 

 
 

7.7 Забезпечення комфортних умов та 
надання точних, повних, 

оперативних  інформаційних 
послуг 

протягом 
року 

Паутова А.М. 
Скиба Л.В 

 

7.8 Проведення комплексу заходів 
щодо організованої видачі 

підручників 

протягом 
року 

Паутова А.М. 
Скиба Л.В 

 

7.9 Систематична робота з 
попередження читацької 

заборгованості 

протягом 
року 

Паутова А.М. 
Скиба Л.В 

 

8.0 Постійно вести статистичний облік 
роботи бібліотеки 

протягом 
року 

Паутова А.М.  



Масові форми пропаганди книги 
 

№ 
п/п 

Зміст роботи Термін 
виконання 

Відповідаль- 
ний 

Контроль 
виконання 

1 2 3 4 5 
В Е Р Е С Е Н Ь 

1 Книжкова виставка: «День 
знань в бібліотеці»  

01.09.17 Паутова А.М.  

2 Книжкова виставка: «Як тебе 
не любити, місто моє!» 

01.09.17 
 

Паутова А. М.  

3 Постійно діюча виставка: 
«Імена. Ювілеї. Дати». 

Ювіляри вересня: О’Генрі, 
Стівен Кінг, Соломія 

Крушельницька, Вільям 
Фолкнер, А.Б.Солов’яненко.  

На протязі 
місяця 

Паутова А.М. 
Скиба Л.В. 

 

4 Заочна екскурсія по місту: 
«Вулицями старого міста». 

14.09.17 Паутова А.М. 
Скиба Л.В. 

 
 

5 Урок миру: «Пробач, і ти 
отримаєш мир». (До 

міжнародного дня миру) 

18.09.17 Паутова А.Н.  
Скиба Л.В.       

 

6 Віртуальна подорож: «Безвіз до 
бібліотек Європи». 

25.09.17 Паутова А.М. 
 

 

7 Бібліотечний урок: «Правила 
користування бібліотекою» 

04-06.09.17 Паутова А.М.  
Скиба Л.В. 

 

8 Лекторій: «Перше знайомство» 28.09.17 Паутова А.М.  
 

ЖОВТЕНЬ 
1 Дефіле періодичних журналів 03.10.17 Скиба Л.В.  

2 Книжкова виставка : 
«Хай живе козацька доля, хай 

живе козацький дух». 

О6.10.17 Паутова А. М. 
 

 
 
 

3  Виставка: «Імена. Ювілеї. 
Дати».Ювіляри жовтня: Луї 

Буссенар, Жаклін Колінз, 
І.Г.Харитоненко. 

На протязі 
місяця 

 

Паутова А.М.  
Скиба Л.В. 

 

4 Вікторина: «До булави треба й 
голови» (до Дня українського 

козацтва) 

09.10.17 Паутова А.М.  
Скиба Л.В. 

 
 

5 Бібліо –кафе: «Книжковий 
аромат кави» 

23.10.17 Скиба Л.В.  



6 
 

Лекція: “У лабіринтах етикету” 26.10.17 Паутова А.М. 
 

 

Л И С Т О П А Д 
1 Книжковий дайвінг: «Я з 

книгою відкриваю Всесвіт».   
(До дня студента )   

15.11.17 Паутова А.М. 
 

 

2 Книжкова виставка: «Навіки до 
тридцятих ми прикуті». 

17.11.2017 Скиба Л.В.  

3 Книжкова виставка : 
«Революція Гідності: горнило 
духу, патріотизму, мудрості» 

20.11.17 
 

Скиба Л.В.  

4 Виставка: «Імена. Ювілеї. 
Дати». Ювіляри листопада: 

О.П.Столбін, Ірен Роздобудько, 
А.Малишко. 

На протязі 
місяця 

 

Скиба Л.В. 
Паутова А.М. 

 

 

5 Відверта розмова: «Як часто ви 
здійснюєте свої мрії? Чи 
здійснюєте їх взагалі?» 

20.11.17 Паутова А.М.  
Скиба Л.В. 

 

6 
 

Літературні посиденьки: «Бо в 
нас вона одна – чарівна й 

світанкова, і древня  й молода – 
велика наша мова». 

06.11.17 
 

Паутова А.М.  
Скиба Л.В. 

 
 

7 Лекторій: «Поговоримо про 
імідж». 

23.11.17 Паутова А.М.  
 

ГРУДЕНЬ 
1 Народознавчий етюд: «Зимові 

свята – мозаїка народних 
звичаїв» 

05.12.17 Скиба Л.В.  

2 Книжкова виставка: «За 
здоровий спосіб життя» 

01.12.17 
 

Паутова А.М. 
 

 

3 Виставка «Імена. Ювілеї. Дати». 
Ювіляри грудня: Г.Сковорода, 

М.Куліш. 

На протязі 
місяця 

Паутова А.М.  
Скиба Л.В. 

 
 

4 Вечір-портрет: «З народження я 
покликаний до патріотизму». 

(До 80 річчя від дня народження 
В.М.Чорновола) 

11.12.17 Паутова А.М.  
Скиба Л.В. 

 

5 Цікава зустріч: «Волонтер – це 
стан душі». (До Міжнародного 

дня волонтерів) 

04.12.17 Паутова А.М.  
Скиба Л.В. 

 
 
 
 
 
 
 



СІЧЕНЬ 
1 Книжкова виставка: «Соборна, 

незалежна Україна».(До дня 
Соборності України) 

22.01.18 Скиба Л.В.  

2 Книжкова виставка: «Понад 
Крутами вічність у сурми 

сурмить» 

26.01.18 Паутова А.М.  

3 Виставка: «Імена. Ювілеї. 
Дати». Ювіляри січня: В.Стус, 

В.Висоцький, В.Сосюра.  

На протязі 
місяця 

Паутова А.М.  
Скиба Л.В. 

 

4 Вечір-жалоба: «Голокост в 
Україні: пам’ять та уроки» 

29.01.18 Паутова А.М.  
Скиба Л.В. 

 

Л Ю Т И Й 
1 Книжкова виставка: 

«Уже ніхто не знищить Україну 
в тобі, в мені, у кожному із 

нас».(до дня героїв Небесної 
сотні) 

20.02.18 Паутова А.М.  

2 Книжкова виставка: «Душі 
золоті запаси» 

07.02.18 Скиба Л.В.  

3 Виставка: «Імена. Ювілеї. 
Дати». Ювіляри лютого: 

Ж.Верн, В.Каразін, Ж.Сіменон, 
К.Малевич. 

На протязі 
місяця 

Паутова А.М.  
Скиба Л.В. 

 

4 Молодіжна тусовка: «Hello, 
Купідон!» 

20.02.18 Паутова А.М  
Скиба Л.В. 

 
 

5 Лекторій: «Етикет за столом» 22.02.18 Паутова А.М.  
Б Е Р Е З Е Н Ь 

1 Книжкова виставка: «Велет 
українського слова і духу».(До 

Дня народження Т.Г.Шевченка). 

06.03.18 Скиба Л.В.  

2  Виставка-вітання: 
«У всіх тисячоліттях і віках 

нехай святиться жінка». 

02.03.18 Паутова А.М.  

3 Виставка: «Імена. Ювілеї. Дати». 
Ювіляри березня: А.Вівальді, 

Г.Маркес, В.Вернадський, 
А.Макаренко, Ван Гог. 

На протязі 
місяця 

Паутова А.М.  
Скиба Л.В. 

 

4 Екологічна година: «Батьківська 
криниця». 

19.03.18 Паутова А.М.  
Скиба Л.В. 

 

5 Година цікавої інформації: «Від 
хенд мейду- до власної справи » 

12.03.18 Паутова А.М.  



6 Лекторій : «Мистецтво дарити 
віти» 

29.03.18 Паутова А.М.  

К В І Т Е Н Ь 
1 Комікс-виставка: «Нехай день 

розпочнеться з усмішки»  
02.04.18 Скиба Л.В.  

2 
 

Виставка: «Імена. Ювілеї. 
Дати». Ювіляри квітня: 

О.Гончар, М.Дрюон, Я.Гашек. 

На протязі 
місяця 

Паутова А.М. 
Скиба Л.В. 

 

3 Книжкова виставка: «Хай квітує 
Земля». 

10.04.18   Скиба Л.В.  

4 Урок духовності: «Україна –
земля споконвічних 

християнських святинь» 

02.04.18 Паутова А.М.  
Скиба Л.В.   

 

5 Виховна година: «Пізнай себе – 
зрозумій іншого» 

16.04.18 Паутова А.М.  
Скиба Л.В.   

 

6 Лекторій : «Діловий етикет» 26.04.18 Паутова А.М.  
 

Т Р А В Е Н Ь 
1 Виставка-валіза: «На побачення 

з Європою». 
16.05.18 Паутова А.М.  

2 Книжкова виставка : «І пам’ять, 
і шана, і слава усім, хто 

Перемогу приніс » 

04.05.18 Скиба Л.В.  

3 Виставка: «Імена. Ювілеї. 
Дати». Ювіляри травня: 

Й.Брамс, В.Гайдай. 

На протязі 
місяця 

Паутова А.М.  
Скиба Л.В. 

 

4 Урок народознавства: 
«Вишивка-  оберіг, що не 

губиться в віках». 

14.05.18 Паутова А.М. 
Скиба Л.В. 

 

5 Літературно-музичний  вечір: «В 
родинному колі»  

21.05.18 Паутова А.М.  
Скиба Л.В. 

 

6 Година краєзнавства: «Моя 
вулиця носить ім’я героя» 

07.05.18 Паутова А.М.  
Скиба Л.В 

 

7 Лекторій: «Чайна церемонія» 24.05.18 Паутова А.М..  
 



ЧЕРВЕНЬ 
1 Книжкова виставка: «Намисто 

українських літніх свят» 
04.06.18 Скиба Л.В.  

2 Книжкова виставка: 
«Покоління незалежних» 

20.06.18 Паутова А.М.  

3 Виставка: «Імена. Ювілеї. 
Дати». Ювіляри червня: 
В.Городецький, П.Гоген,  

Е.М. Ремарк. 

На протязі 
місяця 

Паутова А.М.  
Скиба Л.В 

 

 
 
 
 
 
 

Зав. бібліотекою      А.М. Паутова 
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